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Clausula 1°

Objeto
O objeto do contrato consiste na Aquisicao de servigos de Assessoria a Gestdo da Operacao
(PMO) n.° 40318 - Transformagao Digital no LUA cofinanciada no ambito do Sistema de
Apoio a Transformacdo Digital (SAMA2020), com as caracteristicas e nas condicdes
previstas no Anexo I ao presente caderno de encargos, do qual faz parte integrante.

Clausula 2°

Contraente Publico
O contraente publico é a Agéncia Portuguesa do Ambiente, I.P. (APA, I.P.), com sede na
Rua da Murgueira, n.® 9/9A, Alfragide, Amadora, e os seguintes contactos:

Telefone: 21 472 82 00
Fax: 21 47190 74
Endereco eletrénico: geral@apambiente.pt

Clausula 3°

Partes integrantes do contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual, pelos seus anexos e
integra ainda, nos termos do n.° 2 do artigo 96.° do Cddigo dos Contratos Publicos
(CCP):

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que estes tenham sido expressamente aceitos pelo dérgao
competente para a decisdao de contratar, nos termos previstos no artigo 61.° do
CCP;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo cocontratante.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nUumero anterior, a
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas de a) a e) don.° 1
e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos pelo érgao competente para a decisdo de contratar de acordo com o artigo
99.9 do CCP e aceites pelo cocontratante, nos termos do disposto no artigo 101.° do
mesmo Cadigo.

Clausula 4°

Prazo de vigéncia do contrato
1. O contrato vigora pelo prazo de 60 dias.
Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, mantém-se as obrigagdes acessoérias que
devam perdurar para além da cessacgdo do contrato.
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Clausula 5°

Local da execucao do contrato
A prestacdo de servicos objeto do contrato sera prestada nas instalagdes da APA, I.P., com
sede na Rua da Murgueira, 9, C.P. 2610-124 Amadora.

Clausula 6°
Preco base
1. O preco base total para a presente aquisicdo é de 43 000,00 € (quarenta e trés mil
euros), ao qual acresce IVA a taxa em vigor (23%).
2. O preco base referido no n.% 1 inclui todos os custos, encargos e despesas a realizar
para assegurar a prestacdo dos servicos necessarios a execucdo do contrato.

Clausula 7°
Preco contratual
1. Pela prestacdo do servigo objeto do contrato, o contraente publico obriga-se a pagar
ao adjudicatario o prego que resultar da proposta adjudicada, acrescido do IVA a taxa
legal em vigor (23%).
2. O preco contratual ndo esta sujeito a revisdao de precos.

Clausula 8°
Documentacao

1. O cocontratante entregara ao contraente publico a seguinte documentacdo nos prazos
indicados:

a) 1 documento com o planeamento do projeto, no prazo de 15 dias apds o inicio do
contrato;

b) 1 Relatdrio final sobre a execugao dos servigos a ser entregue até ao fim do prazo
de execucdo do contrato;

2. O contraente publico podera, para seu uso exclusivo, proceder a reprodugao de todos
os documentos referidos no nimero anterior.

Clausula 9°
Conformidade dos servicos prestados

O contraente publico, procede a avaliagao do servigo prestado e da documentagdo entregue
nos termos da clausula 8.2, face aos requisitos estabelecidos no caderno de encargos e na
proposta adjudicada e emite uma declaracao de conformidade da documentacao entregue
que remete ao adjudicatdrio para que a anexe a respetiva fatura apresentada para

pagamento.
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Clausula 10°
Faturacao e condi¢cdes de pagamento

1. O cocontratante deve emitir as faturas nos termos previstos do artigo n.° 299.°-B do
CPP, conjugado com a norma transitéria do artigo 9.° do Decreto-Lei n.© 111-B/2017,
de 31 de agosto, na redacao dada pelo Decreto-Lei n.° 14-A/2020, de 7 de abril.

2. As faturas devem ser emitidas com o estipulado na Clausula 82, até ao 5.° dia posterior
ao més a que dizem respeito e fazer mengdo ao nimero de compromisso indicado no
contrato, em cumprimento do disposto na Lei n.© 8/2012, de 21 de fevereiro, alterada
e republicada pela Lei n.© 22/2015, de 17 de margo.

3. A faturacdo do servico sera efetuada até ao ultimo dia do més subsequente a data de
prestacdo dos servicos, apos a entrega e analise por parte da APA, 1.P. dos relatorios
a que se refere a clausula 8.2, e acompanhadas das respetivas declaracdes de aceitagdo
previstas na clausula 9.2 do presente caderno de encargos, do seguinte modo:

a. 10% com a entrega e aceitacdo por parte da APA do relatorio referida na alinea a)
da Clausula 89;

b. 90% com a entrega e aceitacdo por parte da APA do relatério referida na alinea
b) da Clausula 8°,

4. As faturas devem ser enviadas ao contraente publico, por via eletrdonica para
geral@apambiente.pt.

5. Em caso de discordancia por parte do contraente publico quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, no prazo de 10 dias
Uteis apds rececdo da mesma, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado
a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura
corrigida.

6. O pagamento das faturas é efetuado através de transferéncia bancaria para o IBAN
indicado pelo cocontratante, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a recegdao das
mesmas pelo contraente puablico, ficando este sujeito ao pagamento de juros
moratdrios em caso de atraso no pagamento, nos termos da Lei n.° 3/2010, de 27 de
abril, conjugada com o artigo 326.9 do CCP.

Clausula 11°
Obrigacoes do contraente publico
Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas em legislacdo aplicavel, decorrem para o
contraente publico as seguintes obrigacdes:
a) Verificar e aceitar os servigos prestados;
b) Pagar o precgo contratualizado;
c) Fiscalizar o modo de execucao do contrato, bem como aplicar as devidas sangbes em
caso de incumprimento;
d) Nomear um gestor de categoria responsavel pela gestdo do contrato, bem como
comunicar quaisquer alteragdes a essa homeagao.
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Clausula 12°
Obrigagbes do cocontratante
1. O cocontratante obriga-se a executar o contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade
proprios das melhores praticas.
2. Constituem, ainda, obrigacdes do cocontratante:

a) Executar o contrato, em conformidade com as condi¢cbes definidas no presente
caderno de encargos e demais documentos contratuais;

b) Nomear um interlocutor responsavel pela gestdo do contrato, bem como
comunicar quaisquer alteracdes a essa nomeagao;

c) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e
adequados a execucdo do contrato;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, ao contraente
publico, o facto que torne total ou parcialmente impossivel a execucado do contrato,
ou o cumprimento de quaisquer outras das suas obrigacdes;

e) Na&o subcontratar, no todo ou em parte, a execugdao do objeto do contrato sem
prévia autorizacdo do contraente publico;

f) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugao do contrato e que altere
a designacdo, a sua denominagao social, os seus representantes legais, a sua
situacdo juridica e a sua situagcdo comercial;

g) Comunicar ao contraente publico a ocorréncia de qualquer das circunstancias
previstas no artigo 55.° do CCP, no decurso da execugao do contrato;

h) Possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovacoes, registos e licencgas
necessarios para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato.

Clausula 13°
Responsabilidade do cocontratante

1. O cocontratante respondera pelos atos do seu pessoal, ou de pessoal subcontratado,
nomeadamente em questdes de disciplina, furto ou qualquer acao que ponha em risco
os interesses do contraente publico, nomeadamente danos causados nas instalacdes,
equipamento e material utilizado que seja propriedade desta.

2. Sempre que surjam situagdes do tipo previsto no nimero anterior, o cocontratante
obriga-se a reparar os danos por sua conta ou indemnizar o contraente publico, pelos
prejuizos causados.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o cocontratante é responsavel
perante o contraente publico por qualquer indemnizacdo que esta tenha de pagar a
terceiros e por quaisquer pedidos, processos, danos, custos, perdas e despesas em
gue o contraente publico incorra na medida em que resultem de factos imputaveis ao
cocontratante ou a entidade por si subcontratada.

4. O ndo cumprimento do disposto no niumero anterior reserva ao contraente publico o
direito de mandar reparar os danos causados debitando ao cocontratante os seus
custos.
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Clausula 14°
Dever de boa execucgao

1. O cocontratante deve cumprir toda a legislacdo, regulamentacdo e normas aplicaveis a
atividade por si prosseguida e deve estar na posse de todas as autorizagOes, licencas
e/ou aprovacgdes que, nos termos da lei e dos regulamentos que lhe sejam aplicaveis,
se mostrem necessarios para a prossecucao das suas atividades e ao objeto do
contrato.

2. Os servicos prestados pelo cocontratante no ambito do contrato devem cumprir os
requisitos exigidos e ser adequados aos objetivos e finalidades definidos pelo
contraente publico.

Clausula 15°
Dever de sigilo

1. O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informacdo relativa ao contraente
publico a que venha a ter acesso por qualquer meio, direta ou indiretamente, durante
a execugao do contrato.

2. E da competéncia do cocontratante assegurar que os seus trabalhadores e
colaboradores, independentemente do vinculo que com ele possuam, cumprem o dever
de sigilo previsto no nimero anterior.

3. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, incluindo a empresa com quem o cocontratante esteja em
relacao de grupo, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao
o destinado direta e exclusivamente a execugao do respetivo contrato.

4. Excluem-se do dever de sigilo previsto nos nimeros anteriores, a informacdo e a
documentacdo que sejam comprovadamente do dominio publico a data do seu
conhecimento pelo cocontratante ou que este seja obrigado a revelar, por forga da lei
ou de ordem judicial irrecorrivel.

Clausula 16°
Registos e dever de informacao

1. O cocontratante obriga-se a manter registos completos e fidveis dos trabalhos
efetuados no ambito do contrato, nos termos do disposto nos artigos adiante
especificados referentes as prestagoes dos servicos em causa.

2. O cocontratante obriga-se a prestar ao contraente publico os esclarecimentos, os
registos e todas as informacdes que |he sejam solicitadas, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis apds a solicitagao.

Clausula 17°
Tratamento de dados pessoais
O contrato encontra-se, para todos os legais efeitos sujeito as normas relativas a protecao
de dados pessoais, designadamente as constantes do Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 e demais legislagdao conexa.
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Clausula 18°

Incumprimento
Ao incumprimento das obrigagdes previstas no contrato, por facto imputavel ao
cocontratante, é aplicavel o disposto nos artigos 325.2 e 329.° do CCP.

Clausula 19°
Sangdo pecuniaria
1. Em caso de incumprimento imputavel ao cocontratante, ou a terceiros por si
contratados para a prestacdo de servicos objeto do presente procedimento, havera
lugar a aplicagdo de penalidades correspondente a 120% valor/dia calculado com base
na seguinte formula:

P=(vm/30) xd

Em que:

P = Penalizacdo por atraso

Vmi = é o valor mensal devido pela prestacao de servigos (s/IVA), determinada por
divisdo do valor mensal a faturar por 30 dias;

d = numero de dias ou fragdes de dias de atraso na execugdo do servigo.

2. O contraente publico poderd deduzir nas quantias devidas ao cocontratante a
importancia correspondente as sangodes aplicadas.

3. A aplicagdo de sangdes pecuniarias nos termos previstos no niumero anterior esta
limitada a 20% do preco contratual, sem prejuizo da possibilidade de resolucdo do
contrato ou a 30% do prego contratual se se decidir pela nao resolugao do contrato,
nos termos previstos no artigo 329° do CCP.

4. A aplicagdo das sancgbes pecuniadrias previstas na presente Clausula esta sujeito a
audiéncia prévia nos termos do n.° 2 do artigo 309.° do CCP.

5. A aplicacdo das sang0es pecuniarias previstas na presente Clausula ndo obstam a que
o contraente publico exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 20°
Resolucao por parte do contraente publico

1. O contraente publico pode resolver o contrato nos casos previstos no n°1 do artigo
333.9 e nos artigos 334.9 e 335.9 do CCP.

2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante comunicagdo
escrita do contraente publico ao cocontratante, com indicagao expressa dos respetivos
fundamentos.

3. A resolucdo do contrato ndo prejudica a utilizacdo plena pelo contraente publico do que
a data se encontrar implementado.

4. O disposto na presente clausula ndo prejudica a aplicacdo de quaisquer penalidades
que se mostrem devidas, nem a reclamagao de indemnizagao por danos.
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Clausula 21°
Casos fortuitos ou de forca maior

1. Nenhuma das partes incorre em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca
maior, for impedida de cumprir as obrigagdes assumidas com o contrato.

2. Entende-se por caso fortuito ou de forgca maior, qualquer circunstancia, situagdao ou
acontecimento imprevisivel e excecional, alheio a vontade das partes, e inconceptivel
de controlo por estas, que as mesmas ndao pudessem conhecer ou prever a data da
celebragdo do contrato e cujos efeitos, ndo lhe sendo razoavelmente exigivel contornar
ou evitar, as impecam de cumprir as obrigacdes assumidas.

3. Podem constituir casos fortuitos ou de forca maior, se se verificarem os requisitos do
numero anterior, designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios,
epidemias, sabotagens, greves ou outros conflitos laborais, atos de guerra ou
terrorismo, motins.

4. Nao constituem casos fortuitos ou de forga maior circunstancias que ndo constituam
forca maior para os subcontratados do cocontratante, na parte em que intervenham,
nem as greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do cocontratante ou a
grupos de sociedades em que este se integre.

5. A ocorréncia de situagGes que possam consubstanciar casos fortuitos ou de forca maior
permitem a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente a situacao de
impedimento.

6. A ocorréncia de situagdes que possam consubstanciar casos fortuitos ou de forca maior
devem ser imediatamente comunicadas a outra parte, bem como o prazo previsivel
para restabelecimento da normalidade.

Clausula 22°
Modificacao objetiva do contrato
A modificacdo objetiva do contrato estd dependente da verificagdo dos respetivos
pressupostos legais previstos nos artigos 311.°9 a 315.° do CCP.

Clausula 23°
Cessao da posicao contratual e subcontratacao
A cessao da sua posicao contratual e a subcontratacdo pelo cocontratante dependem de
autorizagdo escrita prévia do contraente publico e da verificacdo das demais condicbes
previstas nos artigos 316.° a 321.°9-A do CCP.

Clausula 240
Comunicacgoes e notificacoes
1. As comunicagOes e notificagGes entre o contraente publico e o cocontratante devem ser
redigidas em portugués e ser efetuadas através de correio eletronico com aviso de
entrega, ou de outro meio de transmissao escrita e eletronica de dados, por meio de
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carta registada com aviso de recegdo, para as moradas identificadas na cldusula 2.2 do

presente caderno de encargos.

2. As notificagdes e as comunicagdes consideram-se recebidas:

a) Na data constante da respetiva comunicacdo de recegao transmitida pelo recetor
ao emissor, quando efetuadas através de correio eletrénico ou de outro meio de
transmissdo escrita e eletronica de dados;

b) Na data de assinatura do aviso de rececao ou, na falta dessa assinatura, data
indicada pelos servicos postais, quando efetuadas por carta registada com aviso de
recegao.

Clausula 25°
Despesas
Sao por conta do cocontratante todas as despesas em que haja de incorrer em virtude das
obrigacbes emergentes do contrato, incluindo as relativas a prestacdo e manutencdo da
caucado, quando a elas haja lugar.

Clausula 26°
Gestor
Nos termos e para efeitos do disposto no artigo 290.° - A do CCP, o contraente publico
designard um gestor do contrato com a fungdo de acompanhar permanentemente a
execugao do contrato.

Clausula 27°
Foro competente
Para a resolucdo de todos os litigios emergentes do contrato é competente o Tribunal
Administrativo de Circulo Lisboa, com renlincia expressa a qualquer outro.

Clausula 28°
Legislacao aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos, aplica-
se o disposto no CCP e restante legislagdo aplicavel.
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- Gestao da Operagao (PMO) n.° 40318 - Transformacao

p agencia portuguesa | PA 345/2020 - Aquisicdo de servigos de Assessoria a

Digital no LUA cofinanciada no ambito do Sistema de

Apoio a Transformagao Digital (SAMA2020).

ANEXO I

Caracteristicas e condigGes dos servicos a adquirir

I. Descricao dos servicos a adquirir

A aquisicdo de servicos de Assessoria a Gestdo da Operacdo (PMO) decorre do projeto
“Transformacgdo Digital no LUA”, no ambito da aprovagao da candidatura n® POCI-05-5762-
FEDER-040318, pela Decisao n®8/2018/AG da Comissao Diretiva do POCI, de 17/07/2018.

No cumprimento dos objetivos propostos na atividade n° 4 ™ Gestao da Operacao (PMO)”
do presente projeto, pretende-se garantir uma correta execucdo do programa,
designadamente, ao nivel do adequado acompanhamento do projeto, coordenacdo entre
as diferentes atividades de acordo com os requisitos de qualidade estabelecidos, gestdo da
mudanga e promogao interna e externa do projeto.

II. Especificacoes técnicas dos servigos a adquirir
1. Planeamento, analise e controlo da execucdo do projeto

e Acompanhamento do plano de implementagcdo do projeto;

e Acompanhamento dos trabalhos a desenvolver pelos varios stakeholders, com base
na metodologia descrita neste documento;

¢ Implementagcao de medidas de publicitacdo e comunicacdao do projeto;

e Identificacdo proativa de riscos/ constrangimentos e recomendagdo de medidas ou
opgoes;

e Preparacdo, e coordenacao de pontos de situagao do projeto, com adaptacao do
respetivo planeamento, quando necessario;

o Identificacdo e reporte de requisitos/ eventos criticos para o cumprimento de
prazos;

e Follow-up de responsabilidades, milestones, e articulacdo de prioridades com
stakeholders;

¢ Controlo e acompanhamento da execucdo das despesas previstas no projeto.

2. Reporte e comunicacao de indicadores e recomendacodes

e Monitorizagdo e avaliagao de um conjunto de KPIs adequados aos objetivos e metas
do Termo de Aceitagdo, analise de resultados/ evidéncias e identificacdo de gaps
de desempenho;

e Comunicacao com os stakeholders de acordo com os procedimentos e regras em
vigor para o projeto.

3. Trabalhos especificos a executar

Elaboragao de relatérios de progresso e final;

Participacao e dinamizagao de reunides periddicas de acompanhamento do projeto;
Elaboragao e acompanhamento de um plano de riscos;

Avaliacao interna do projeto;
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e Organizagao e arquivo da documentacao do projeto.

III. Nuamero de horas estimadas e horario para a prestacao de
servicos

O numero maximo de horas estimado para a prestacao de servicos é de 410 horas (4 horas
didrias x 20,5 dias/més x 5 meses x 1 Gestor de Projeto).

O numero maximo de horas estimado para a prestagdo de servicos é de 460 horas (4 horas
diarias x 23 dias/més x 5 meses x 1 Consultor funcional).

Os servicos deverdo ser prestados durante o horario normal de expediente do contraente
publico, de segunda a sexta-feira, entre as 8:30h e as 19:00h.

IV. Recursos humanos

1. Requisitos minimos e perfis obrigatorios
Gestor de Projeto

e HabilitagGes literarias ao nivel da licenciatura nas areas das Tecnologias de
Informacgdo, Economia ou equivalente;
Experiéncia em gestdo de projetos (minimo 15 anos);
Experiéncia em coordenacdo de projetos na Administracdo Publica;

e Experiéncia na coordenacao e lideranca de equipas.

Consultor Funcional

¢ HabilitagGes literarias ao nivel da Licenciatura

e Experiéncia em gestdo e acompanhamento de projetos cofinanciados (minimo
15 anos)

e Experiéncia no controlo de qualidade e reporting de projetos;

e Conhecimentos em mecanismos financeiros e cofinanciados no ambito do
Portugal 2020;

e Conhecimento da estratégia nacional TIC2020, incluindo os Planos Setoriais
TIC para area da governamental do Ambiente

2. Documentos obrigatorios
Entrega de CV’s da equipa a afetar ao projeto.

3. Namero estimado de técnicos a afetar a prestacao dos servicos

Para a prestacao dos servigos objeto do contrato prevé-se um nimero minimo de 2 técnicos
com os perfis de Gestor de Projeto e Consultor funcional, tal como referido no n© 1.

4. Auséncias dos recursos humanos

O cocontratante é responsavel pela gestao das auséncias programadas dos técnicos afetos
a prestacdo dos servicos devendo assegurar, nomeadamente, o seguinte:
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agencia portuguesa | PA 345/2020 - Aquisicdo de servigos de Assessoria a
p - Gestao da Operagao (PMO) n.° 40318 - Transformacao
Digital no LUA cofinanciada no ambito do Sistema de
Apoio a Transformagao Digital (SAMA2020).

a) Os técnicos afetos a prestacdo dos servicos ndao podem estar ausentes em
simultaneo;

b)  Os periodos de auséncia, quando previsiveis, sdo obrigatoriamente comunicados com
a antecedéncia minima de:
i. 5 (cinco) dias uteis, para periodos de auséncia inferiores ou iguais a 5 (cinco)

dias Uteis;

ii. 10 (dez) dias Uteis, para periodos de auséncia superiores a 5 (cinco) dias.

C) Os periodos de auséncia, quando imprevisiveis, devem ser comunicados ao
contraente publico logo que possivel apds ocorréncia da circunstancia que os
determinou.

5. Substituicao de recursos humanos

a) Durante a execugao do contrato pode haver substituicao dos recursos humanos
indicados na fase de formacdo do contrato, a pedido do contraente publico, a satisfazer
pelo prestador de servigcos no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, sempre que
entender que nao existem garantias de boa execucdo dos servicos que lhe forem
cometidos.

b) Durante a execucdo do contrato pode haver substituicdo dos recursos humanos
indicados na fase de formagao do contrato, a pedido do prestador de servigos em caso
de forgca maior devidamente justificado, sujeita a aprovacdo escrita do contraente
publico, solicitada com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis.

c) Para efeitos de substituicdo dos recursos humanos referida nos nimeros anteriores, é
obrigatdrio que o técnico substituto:
i. Possua os requisitos minimos e o perfil obrigatério igual ou superior ao do técnico
substituido;
ii. Preencha, assine e date uma declaracdao individual, de acordo com o modelo
constante do ANEXO IV ao convite do procedimento, do qual faz parte integrante,
acompanhada dos respetivos comprovativos.

6. Meios disponibilizados pelo contraente publico

Para que os trabalhos possam decorrer dentro do prazo estipulado, o cocontratante
garantird a nomeacao de um Gestor de Projeto que articulara com o contraente publico a
execucao das atividades e facilitard a comunicacdo entre todas as pessoas relevantes por
forma a garantir que a evolucao dos trabalhos decorre de forma adequada e dentro dos
prazos estabelecidos.
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